
 

機關辦理保險事項檢核表 

標案名稱：                              

標案案號：                              

檢核事項 是 否 
與本案

無關 

檢核人簽

章及日期 

準備

招標

文件 

1. 招標文件是否已依個案特性及實際需要載明承保範圍、需附

加之保險或條款 

    

2. 工程採購之共同被保險人是否已包括機關及訂約廠商、分包

廠商；財物採購及資訊服務採購之共同被保險人是否已包括

機關及訂約廠商 

   

3. 工程採購及財物採購之受益人是否為機關且已加註「不含責

任保險」 

   

4. 招標文件是否已載明投保金額、要保人自負額    

5. 保險費預算是否已考量個案特性及市場行情    

決標

程序 

1. 得標廠商投標文件所載保險費是否有政府採購法第 58 條所

定標價偏低情形 

    

2. 得標廠商投標文件所載保險費如有政府採購法第 58 條所定

標價偏低情形，機關於決標前是否依該條規定處理 

    

簽約

程序 

本案如係依保險費之預算為基礎，計算契約所載保險費項目之

金額，該金額是否未高於得標廠商投標文件所載保險費用金額 

    

履約

階段 

1. 契約約定廠商提出之保險單須包含某主要險及附加險條

款，廠商是否投保附加險及繳納保險費 

    

2. 得標廠商實際投保內容、金額、自負額是否符合契約約定    

3. 保險單之營造或安裝工程財物損失險之保險金額，是否符合

契約約定 

   

4. 契約明定營建機具綜合保險之保險金額應以新品重置價格

投保，廠商是否以新品重置價格投保 

   

5. 廠商是否依契約及時投保    

6. 保險單中雇主意外責任險之承保範圍是否符合契約約定，例

如保險人所負賠償責任是否不以超過社會保險之給付部分

為條件 

   

7. 保險單載明之不保事項是否符合契約約定    

8. 保險單所載保險人之賠償責任是否以修復或重置保險標的

為前提 

   

9. 廠商依契約實際投保後，保險費收據之金額與原投標文件所

載金額相近，是否依契約所列金額付款 

   

10. 保險單所載保險期間是否涵蓋至採購契約所訂日期    

11. 如有展延履約期限或廠商有遲延履約者，保險單所載保險

期間是否配合展延 

   

12. 廠商是否依法為其員工及車輛辦理法定社會保險、強制險    

13. 廠商是否依契約約定提出投保或加保證明    

14. 保險單或保險費收據是否非屬偽造、變造    

15. 發生保險事故後，有責任向保險人申請理賠之ㄧ方，是否

及時向保險人申請理賠 

   

16. 保險單是否依契約約定加註「未經機關同意之任何保險契

約之變更或終止，無效」 

   

其他補充說明：  

 

註：除與本案無關事項外，餘應為「是」。有「否」者，應為適法之處置。 


